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AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ 

ŞEFLİK 
GÖREVDE YÜKSELME SINAV SORULARI 

 
Süre 90 Dakika 

 
1. Merkezi yönetim kesin hesap kanun teklifi, ilgili olduğu mali yılın sonundan başlayarak kaç ay 
içerisinde Türkiye Büyük Millet Meclisine sunulmalıdır?  
a) 1 ay        b) 3 ay        c) 6 ay        d) 9 ay        e) 12 ay 
 
2. Aşağıdakilerden hangisi ya da hangileri 5018 sayılı Kanuna göre, merkezi yönetim içerisinde yer 
alır?  

I. Mahalli İdareler     
II. Genel Bütçeli İdareler 
III. Düzenleyici ve Denetleyici Kurumlar 

 
a) Yalnız I    b) Yalnız II    c) I ve II    d) II ve III   e) I ve III    
 
3. Aşağıdakilerden hangisi 5018 sayılı Kanunun 13. maddesinde belirtilen bütçe ilkeleri arasında yer 
almaz?  
a) Belirli gelirlerin belirli giderlere tahsis edilmemesi esastır. 
b) Bütçelerde, bütçeyi ilgilendirmeyen hususlara yer verilmez. 
c) Tüm gelir ve giderler safi olarak bütçelerde gösterilir. 
d) Bütçelerde gelir ve gider denkliğinin sağlanması esastır. 
e) Bütçe, kamu malî işlemlerinin kapsamlı ve saydam bir şekilde görünmesini sağlar. 
 
4.Bütçenin denetimi ile ilgili aşağıdaki ifadelerden hangisi yanlıştır?  
a) İç denetçiler raporlarını doğrudan İç Denetim Koordinasyon Kuruluna sunar. 
b) İç denetim, iç denetçiler tarafından yapılır. 
c) Genel uygunluk bildirimi Sayıştay tarafından hazırlanır. 
d) İç kontrol sistemi, ön mali kontrol ve iç denetimden oluşur. 
e) Bütçenin idari denetimi, 5018 sayılı Kanuna göre iç kontrol sisteminden oluşur. 
 
5.Gelecek üç yıla ilişkin toplam gelir ve gider tahminleri ile birlikte hedef açık ve borçlanma durumu 
ile kamu idarelerinin ödenek teklif tavanlarını içeren ve Cumhurbaşkanı tarafından onaylanarak 
Resmi Gazetede yayımlanan belgeye ne ad verilir?  
a) Bütçe çağrısı 
b) Orta vadeli program 
c) Yatırım genelgesi 
d) Orta vadeli mali plan 
e) Bütçe hazırlama rehberi 
 
6.‘‘Merkezî yönetim kapsamındaki kamu idareleri, aktarma yapılacak tertipteki ödeneğin ………… kadar 
kendi bütçeleri içinde ödenek aktarması yapabilirler.’’ Cümlesinde boş bırakılan yere aşağıdakilerden 
hangisi gelmelidir?  
a) % 5’ine  b) %10’una   c) %15’ine   d) %20’sine    e) %25’ine  
 
7.Aşağıdaki bütçe tertiplerinin hangisinden ödenek aktarması yapılamaz?  
a) Yolluklar tertibi 
b) Diğer ödemeler tertibi 
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c) Hizmet alımları tertibi 
d) Demirbaş alımları tertibi 
e) Personel giderleri tertibi 
 
8.Merkezî yönetim kapsamındaki kamu idarelerine ödenek gönderilmesine ilişkin usul ve esasları 
belirlemeye yetkili olan kurum aşağıdakilerden hangisidir?  
a) Cumhurbaşkanlığı 
b) Hazine ve Maliye Bakanlığı 
c) Hazine Müsteşarlığı 
d) Gelir İdaresi Başkanlığı 
e) Strateji ve Bütçe Başkanlığı 
 
9. Usulüne uygun olarak düzenlenmiş sözleşme esaslarına ve kanun veya Cumhurbaşkanlığı 
kararnamesi hükmüne dayanılarak iş yaptırılması, mal veya hizmet alınması karşılığında geleceğe 
yönelik bir ödeme yükümlülüğüne girilmesine ne ad verilir?  
a) harcama  b) kredi  c) yüklenme  d) taahhüt  e) gerçekleştirme 
 
10. ‘‘Bütçenin uygulama sonuçlarını gösteren belgeye …………………….. denir.’’  
Cümlesinde boş bırakılan yere aşağıdakilerden hangisi ya da hangileri getirilebilir?  

I. Bütçe Kanunu   
II. Bütçe Kesin Hesabı 
III. Kesin Hesap Kanunu 

 
a) Yalnız I    b) Yalnız II    c) Yalnız III    d) I ve III    e) II ve III 
 
11.  657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’na göre vekalet görevi ve aylık verilmesinin şartları ile ilgili 
olarak aşağıdaki ifadelerden hangisi yanlıştır? 
a) Bir görevin memurlar eliyle vekaleten yürütülmesi halinde aylıksız vekalet asıldır. 
b) Kanunda sayılan nedenlerden birine dayanarak işlerinden geçici olarak ayrılan memurların  
yerlerine kurum içinden veya diğer kurumlardan veya açıktan vekil atanabilir.  
c) Aynı kurumdan ayrılmalar dolayısiyle atanan vekil memurlara vekalet görevinin 3 aydan fazla 
devam eden süresi için, göreve başladıkları tarihten itibaren vekalet aylığı ödenir. 
d) Açıktan vekil olarak atananlara, bir yılda yirmi günü geçmemek üzere çalıştıkları her ay için iki gün 
yıllık izin verilir.  
e) Kanunda sayılan haller dışında, boş kadrolara ait görevler lüzum görüldüğü takdirde    memurlara 
bir vekalet ücreti ödenerek vekaleten gördürülebilir. 
 
12. Aşağıdakilerden hangisi 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda sayılan tazminatlardan 
değildir? 
a) İstisnai Görev Hizmet Tazminatı 
b) Din Hizmetleri Tazminatı 
c) Emniyet Hizmetleri Tazminatı 
d) Mülki İdare Amirliği Özel Hizmet Tazminatı 
e) Adalet Hizmetleri Tazminatı  
 
13. Doçentlik başvurusu yapabilmek için Yükseköğretim Kurulu tarafından belirlenen merkezî bir 
yabancı dil sınavından en az kaç puan almak şarttır? 
a) 50    b)55   c) 60   d) 65   e) 70 
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14. 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’na göre mazeret izni  ile ilgili olarak aşağıdaki ifadelerden 
hangisi yanlıştır?  
a) Kadın memura; doğumdan önce sekiz, doğumdan sonra sekiz hafta olmak üzere toplam onaltı 
hafta süreyle analık izni verilir.  
b) Memura, eşinin doğum yapması hâlinde, isteği üzerine on gün babalık izni verilir 
c) Kadın memura; doğumdan önce altı, doğumdan sonra altı hafta olmak üzere toplam oniki hafta 
süreyle analık izni verilir. 
d) Yıllık izin ve mazeret izinleri sırasında fiili çalışmaya bağlı her türlü ödemeler hariç malî haklar ile 
sosyal yardımlara dokunulmaz 
e) Memura eşinin, çocuğunun, kendisinin veya eşinin ana, baba ve kardeşinin ölümü hâllerinde isteği 
üzerine yedi gün izin verilir 
 
15. Aşağıdakilerden hangisi 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’na Devlet memurluğundan 
çıkarma kısmına  3/10/2016 tarihli ve 676 sayılı KHK eklenen bir hükümdür?  
a) Siyasi ve ideolojik eylemlerden arananları görev mahallinde gizlemek 
b) Terör örgütleriyle eylem birliği içerisinde olmak, bu örgütlere yardım etmek, kamu imkân ve 
kaynaklarını bu örgütleri desteklemeye yönelik kullanmak ya da kullandırmak, bu örgütlerin 
propagandasını yapmak 
c) Özürsüz olarak bir yılda toplam 20 gün göreve gelmemek 
d) Amirlerine, maiyetindekilere ve iş sahiplerine fiili tecavüzde bulunmak 
e) Savaş, olağanüstü hal veya genel afetlere ilişkin konularda amirlerin verdiği görev veya emirleri 
yapmamak 
 
16. Aşağıdakilerden hangisi Senatonun görevleri arasında yer almaz? 
a) Üniversitenin eğitim - öğretim, bilimsel araştırma ve yayım faaliyetlerinin esasları hakkında karar 
almak 
b) Üniversitenin bütününü ilgilendiren kanun ve yönetmelik taslaklarını hazırlamak veya görüş 
bildirmek 
c) Üniversitenin yıllık eğitim - öğretim programını ve takvimini inceleyerek karara bağlamak 
d) Fakülte kurulları ile rektörlüğe bağlı enstitü ve yüksekokul kurullarının kararlarına yapılacak 
itirazları inceleyerek karara bağlamak 
e) Üniversitenin gelir ve gider yönetimi ile ilgili rektörün getireceği konularda karar almak 
 
17.  657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’na göre memurluğun sona ermesi ile ilgili olarak aşağıdaki 
ifadelerden hangisi 2018 yılında kanunlaşarak ilgili maddeye eklenmiştir?  
a) Devlet memuru bağlı olduğu kuruma yazılı olarak müracaat etmek suretiyle memurluktan çekilme 
isteğinde bulunabilir 
b) Mezuniyetsiz veya kurumlarınca kabul edilen mazereti olmaksızın görevin terk edilmesi ve bu 
terkin kesintisiz 10 gün devam etmesi halinde, yazılı müracaat şartı aranmaksızın, çekilme isteğinde 
bulunulmuş sayılır 
c) Çekilmek isteyen memur yerine atanan kimsenin gelmesine veya çekilme isteğinin kabulüne kadar 
görevine devam eder 
d) Yerine atanan kimse bir aya kadar gelmediği veya yerine bir vekil atanmadığı takdirde memur 
üstüne haber vererek görevini bırakabilir 
e) Olağanüstü hal, seferberlik ve savaş hallerinde veya genel hayata müessir afetlere uğrayan 
yerlerdeki Devlet memurları, çekilme istekleri kabul edilmedikçe veya yerine atanacaklar gelip işe 
başlamadıkça görevlerini bırakamazlar 
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18. Yabancı ülkelerde alınan doçentlik ya da profesörlük unvanlarının Türkiye’de geçerli olabilmesi 
için gerekli şartlar aşağıdakilerden hangisinde doğru olarak verilmiştir? 
a) En az iki yıl bu unvan ve yetki ile yabancı ülkelerdeki öğretim ve araştırma kurumlarında çalışmış 
olmak ve Üniversitelerarası Kurul kararı 
b) En az üç yıl bu unvan ve yetki ile yabancı ülkelerdeki öğretim ve araştırma kurumlarında çalışmış 
olmak ve Üniversitelerarası Kurul kararı 
c) En az dört yıl bu unvan ve yetki ile yabancı ülkelerdeki öğretim ve araştırma kurumlarında çalışmış 
olmak ve başvurduğu üniversitenin Yönetim Kurulu kararı 
d) En az iki yıl bu unvan ve yetki ile yabancı ülkelerdeki öğretim ve araştırma kurumlarında çalışmış 
olmak ve Yükseköğretim Kurulu kararı 
e) En az iki yıl bu unvan ve yetki ile yabancı ülkelerdeki öğretim ve araştırma kurumlarında çalışmış 
olmak ve başvurduğu üniversitenin Senatosunun kararı  
 
19.  Yükseköğretim kurumlarında yaş haddini dolduracakları tarihten önce başvurmuş olup 
sözleşme tarihi itibarıyla öğretim üyesi kadrolarında bulunanlardan yükseköğretim kurumlarınca 
belirlenen bölüm ve programlarda görevlerinde kalmalarında fayda görülenler ve gerekli prosedür 
olumlu sonuçlananlar birer yıllık sözleşmelerle en fazla kaç yaşına kadar çalışabilirler?  
b) 65    b)67   c) 70   d) 71   e) 75 
 
20. Bilgi edinme kanunu kapsamında yapılan başvuruların cevaplanma süresi ne kadardır? 
a) 7 iş günü 
b) 10 iş günü  
c) 15 iş günü 
d) 20 iş günü 
e) 30 iş günü 
 
21. Bilgi edinme istemi Kanunun 16 ve 17. maddelerinde öngörülen sebeplerle başvurunun 
reddedilmesi sonucunda, başvuru sahibinin itiraz edebileceği makam hangisidir? 
a) Başvuru yapılan kurumun bilgi edinme birimi 
b) Bilgi edinme kurulu 
c) Yargıtay 
d) Danıştay 
e) İstinaf mahkemesi 
 
22. Aşağıdaki durumlardan hangisi bilgi edinme başvurusunun işleme konulmasına engel değildir? 
a) Daha önce cevaplandığı halde aynı kişiler tarafından yapılan tekrar mahiyetindeki başvurular 
b) Soyut ve genel nitelikteki başvurular 
c) Gerçeğe aykırı beyanda bulunduğu anlaşılan başvurular 
d) İçeriği birden fazla kurum ve kurulusu ilgilendiren başvurular 
e) Özel hayatı ilgilendiren başvurular 
 
23. Bilgi Edinme başvurusu konusu olabilecek durum hangisidir? 
a) Başvurulan kurum ve kuruluşların ellerinde bulunan veya görevleri gereği bulunması gereken bilgi 
veya belgelere ilişkin başvurular 
b) Yayımlanmış ya da kamu oyu ile paylaşılmış kitap, broşür vs ile açıklanmış bilgi veya belgeler 
c) Açıklanması ya da vaktinden önce açıklanması haksız rekabete ve kazanca konu olabilecek bilgi ve 
belgeler 
d) Açıklanması halinde milli güvenliğe zarar verebilecek gizlilik dereceli bilgi veya belgeler 
e) Hakkında dava acilmiş bir kişinin adil yargılanma hakkini ihlal edecek bilgi veya belgeler 
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24.  İstenilen bilgi veya belgenin başvurulan kurum ve kuruluş içindeki başka bir birimden sağlanması; 
başvuru ile ilgili olarak bir başka kurum ve kurulusun görüsünün alınmasının gerekmesi veya başvuru 
içeriğinin birden fazla kurum ve kurulusu ilgilendirmesi durumlarında bilgi veya belge talebinin 
karşılanma süresi ne kadardır? 
c) 10 iş günü  b)15 iş günü  c) 20 iş günü d) 30 iş günü e) 60 iş günü 
 
25. Kurum ve kuruluşlar, erişimine olanak sağladıkları bilgi veya belgeler için başvuru sahibinden, 
bilgi veya belgelere erişimin gerektirdiği inceleme, araştırma, kopyalama, postalama ve diğer 
maliyet unsurları ile orantılı ölçüde ücret tahsil edebilir. Buna göre başvuru sahibinin talebinden 
vazgeçmiş sayılmamak için ödeme belgesini sunması gereken süre nedir? 
a) 10 iş günü  b)15 iş günü  c) 20 iş günü d) 30 iş günü e) 60 iş günü 
 
26. İdari soruşturmalarda bilgi edinme hakkı kapsamı dışında kalan bilgi veya belge hangisidir? 
a) Kişilerin özel hayatına açıkça haksız müdahale sonucunu doğuracak bilgi veya belgeler 
b) Kişilerin veya soruşturmayı yürüten görevlilerin hayatını ya da güvenliğini tehlikeye sokacak bilgi 
veya belgeler 
c) Soruşturmanın güvenliğini tehlikeye düşürecek bilgi veya belgeler 
d) Gizli kalması gereken bilgi kaynağının açığa çıkmasına neden olacak veya soruşturma ile ilgili 
benzeri bilgi ve bilgi kaynaklarının temin edilmesini güçleştirecek bilgi veya belgeler 
e) Kamuyu etkileyen kararlar ve gerekçeleri, politikalar, bunlar hakkında idare tarafından yapılan 
değerlendirmeler ve bu kararların alınmasına dayanak teşkil eden temel bilgiler ve veriler 
 
27. Yasal süreler içerisinde, kurum ve kuruluşlar tarafından başvuru sahibine olumlu veya olumsuz 
herhangi bir cevap verilmemesi halinde başvurunun, 2577 sayılı İdari Yargılama Usulü Kanununun 10. 
maddesi uyarınca reddedilmiş sayılması için kaç gün geçmiş olmalıdır? 
a) 20 gün  b) 30 gün  c) 40 gün  d) 50 gün  e)60 gün 
 
28. Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmeliğe göre; metnin 
bitiminden itibaren kaç satır boşluk bırakılarak, belgeyi imzalayacak olan makam sahibinin adına, 
soyadına ve bunların altında unvanına,  yazı alanının en sağında ortalanarak yer verilir? 
a) Bir ila iki satır boşluk bırakılarak 
b) Bir ila üç satır boşluk bırakılarak 
c) İki ila üç satır boşluk bırakılarak 
d) İki ila dört satır boşluk bırakılarak 
e) Üç ila dört satır  boşluk bırakılarak 
 
29. Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik’te “Belgenin 
hazırlanmasından tasfiyesine kadar olan sürecini” şeklindeki tanımlanan kavram aşağıdakilerden 
hangisidir? 
a) Form 
b) Elektronik Onay 
c) Aidiyet Zinciri 
d) Arşiv İmza 
e) Resmi Yazışma 
 
30. Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik’e göre; “Harf 
büyüklüğünün Times New Roman için 12 punto, Arial için 11 punto olması esastır. Ancak gerekli 
hâllerde iletişim bilgileri kısmında  harf büyüklüğü kaç puntoya kadar düşürülebilir? 
a) 6       b)7    c) 8     d)9     e)10  
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31. Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik’e göre; “Kurumsal 
işlemler ve bu işlemler sonucunda oluşturulan veya alınan belgelerin üretim yerleri ile olan ilişkisi 
belirtilerek konu veya fonksiyon esasına göre dosyalanmasını sağlamak amacıyla geliştirilen ve 
Devlet Arşivleri Başkanlığı tarafından yayımlanan sınıflama şemasını” ifade eden kavram 
aşağıdakilerden hangisidir? 
a) Kurumsal Belge Kayıt Sistemi 
b) Belge 
c) Standart Dosya Planı 
d) Devlet Teşkilatı Merkezi Kayıt Sistemi (DETSİS) 
e) Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) 
 
32. Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik’e göre;  “Sayı” ile ilgili 
olarak aşağıdakilerden hangisi yanlıştır? 
a) “Sayı:” sırasıyla; belgenin hazırlanma süreçlerini ifade eden elektronik ortam için “E”, zorunlu 
hâller için “Z” veya olağanüstü durumlar için “O” ibarelerinden uygun olanı, DETSİS’te belirtilen 
Türkiye Cumhuriyeti Devlet Teşkilatı Numarası, standart dosya planı kodu ile kayıt numarasından 
oluşur ve bunların arasına kısa çizgi işareti (-) konulur. 
b) “Sayı:” yan başlığı, başlığın son satırından itibaren iki satır boşluk bırakılarak ve yazı alanının 
sağından başlanarak yazılır. Kayıt numarası, belge hazırlanırken EBYS üzerinden alınır ve belge 
üzerinde gösterilir. 
c) Zorunlu hâllerde hazırlanan belgenin kayıt numarası, el yazısıyla imzalandıktan sonra EBYS veya 
kurumsal belge kayıt sistemi üzerinden alınır. 
d) Olağanüstü durumlarda belge, fiziksel ortam esaslarına uygun olarak hazırlanır ve belgeye yetkili 
birim tarafından kurumsal belge kayıt sisteminden kayıt numarası alınır. 
e) EBYS’ye erişim sağlandığında ise belge ve üstveri bilgileri EBYS’ye kaydedilir. 
 
33. Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik’e göre ; “tarih” ile ilgili 
olarak aşağıdakilerden hangisi yanlıştır? 
a) Tarih; sayı ile aynı satırda olmak üzere yazı alanının en sağında gün, ay, yıl olarak rakamla ve 
aralarına nokta işareti “.” konularak yazılır. 
b) Gün ve ay iki haneli, yıl ise dört haneli olarak düzenlenir. 
c) Ay adları, harfle de yazılabilir. Bu durumda gün, ay ve yıl arasına herhangi bir işaret konulmaz. 
d) Belgenin en son yetkili tarafından güvenli elektronik imza ile imzalandığı zamanı gösteren zaman 
damgasındaki tarih bilgisi, belge tarihi olarak esas alınır ve tarih bilgisi üstyazı alanında yer alır. 
e) Tutanak, rapor, tebliğ-tebellüğ belgesi ve benzeri belgelerde tarih, metnin bitiminde yer alabilir. 
 
34. Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik’e göre;  “ilgi” ile ilgili 
olarak aşağıdakilerden hangisi yanlıştır? 
a) “İlgi:” yan başlığı, muhatap bölümünün son satırından itibaren bir satır boşluk bırakılarak ve yazı 
alanının solundan başlanarak yazılır. 
b) İlgide yer alan bilgiler bir satırı geçerse, devamı “İlgi:” yan başlığının ve sıralamayı gösteren 
harflerin altı boş bırakılarak alt satıra yazılır. 
c) İlginin birden fazla olması durumunda, belgeler önceki tarihli olandan başlanarak tarih sırasına 
göre sıralanır. 
d) İlgide, ilgi tutulan belgeyi gönderen idarenin adı ile belgenin tarihi ve sayısı belirtilir. Ancak ilgi 
tutulan belgenin, muhatap idarenin daha önce gönderdiği bir belge veya muhatap idareye daha önce 
gönderilen bir belge olması durumunda idare adı belirtilmez. 
e) İlgide, “… tarihli ve … sayılı …” ibaresi kullanılır ve ilginin sonuna nokta (.) işareti konulur. 
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35. Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik’e göre ; “Süreli ve kişiye 
özel yazışmalar” ile ilgili olarak aşağıdakilerden hangileri doğrudur? 
I-Güvenli elektronik imza ile imzalanan süreli belgelerde “ACELE” veya “GÜNLÜDÜR” ibaresine 
üstveride ve üst yazı üzerinde yer verilir. 
II-“ACELE” ibaresi taşıyan belgeye derhâl ve süratle; “GÜNLÜDÜR” ibaresi taşıyan belgeye belirtilen 
süre içinde cevap verilir. 
III- Elektronik ortamda veya zorunlu hâllerde ya da olağanüstü durumlarda hazırlanan süreli 
belgelerde “ACELE” veya “GÜNLÜDÜR” ibaresi yazı alanının orta alt köşesinde kırmızı renkli olarak 
belirtilir. 
IV-Birden fazla sayfalı belgelerde “ACELE” veya “GÜNLÜDÜR” ibaresi  her sayfada  belirtilir. 
a) I-II-III  b) II-III-IV c) III-IV  d) I-II  e) I-II-IV 
 
36. Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik’e göre;“Bu Yönetmelik 
ile ilgili eğitim stratejilerini belirlemeye ve koordinasyonu sağlamaya, ortaya çıkabilecek 
tereddütleri gidermeye ve gerektiğinde uygulamaya yönelik esasları düzenlemeye 
……………..yetkilidir. 
a) Cumhurbaşkanlığı İletişim Başkanlığı 
b) Cumhurbaşkanlığı Personel Prensipler Genel Müdürlüğü 
c) Cumhurbaşkanlığı İdari İşler Başkanlığı 
d) İnsan Kaynakları Ofisi Genel Müdürlüğü 
e) Hukuk ve Mevzuat Genel Müdürlüğü 
 
37. Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik’e göre; “ İdareler, ilgili 
mevzuattaki özel hükümler saklı kalmak kaydıyla süre belirtilmeyen belge taleplerini, talebin 
kendilerine ulaşmasından itibaren en geç kaç iş günü içinde yerine getirir? 
a) 5    b) 7  c) 10  d) 15  e)Derhal 
 
38. Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik’e göre; belge üzerinde 
en fazla kaç logo kullanılır? 
a) 1    b) 2  c) 3  d) 4  e) 5 
 
39. Aşağıda alanlardan bir sıralama yapılırsa, Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar 
Hakkında Yönetmelik’e göre; “sayı” doğru olarak ortaya çıkar? 
 I-Kayıt Numarası 
 II-Standart Dosya Planı 
 III-Belgenin Üretim Ortamı (Elektronik ortam, zorunlu hal ya da olağanüstü durum) 
 IV-DETSİS’te belirtilen Türkiye Cumhuriyeti Devlet Teşkilat Numarası 
a) I-II-III-IV b) I-II-IV-III c) III-IV-II-I d) IV-II-III-I  e) IV-III-III 
 
40. Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik’e göre; “Muhatap, 
belgenin gönderildiği idareyi veya kişiyi belirtir. Bu bölüm konunun son satırından itibaren, …… 
satır boşluk bırakılarak ve sayfa ortalanarak yazılır.” İfadesinde boş bırakılan yere aşağıdakilerden 
hangisi getirilir? 
a) 1    b) 2  c) 3  d) 4  e) 5 
 
41.Aşağıdakilerden hangisi 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda Yasaklar başlığında sayılan 
yasaklardan biri değildir? 
a) Hediye alma, menfaat sağlama yasağı 
b) Denetimindeki teşebbüsten menfaat sağlama yasağı 
c) Toplu eylem ve hareketlerde bulunma yasağı 
d) Gizli bilgileri açıklama yasağı  
e) Sendika kurma yasağı 
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42.Aşağıdakilerden hangisi 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’na Devlet memurluğuna 
alınacaklarda aranacak genel ve özel şartlar kısmına 3/10/2016 tarihli ve 676 sayılı KHK eklenen bir 
hükümdür? 
a) Türk Vatandaşı olmak 
b) Güvenlik soruşturması ve/veya arşiv araştırması yapılmış olmak 
c) Kamu haklarından mahrum bulunmamak 
d) Sınav şartı 
e) 657 sayılı Kanunun  41 nci maddesindeki öğrenim şartlarını taşımak 
 
43.  657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’na göre vekalet görevi ve aylık verilmesinin şartları ile ilgili 
olarak aşağıdaki ifadelerden hangisi yanlıştır? 
a) Kanunda  sayılan haller dışında, boş kadrolara ait görevler lüzum görüldüğü takdirde memurlara 
bir vekalet ücreti ödenerek vekaleten gördürülebilir. 
b) Bir görevin memurlar eliyle vekaleten yürütülmesi halinde aylıksız vekalet asıldır 
c) Kanunda sayılan nedenlerden birine dayanarak işlerinden geçici olarak ayrılan memurların 
yerlerine kurum içinden veya diğer kurumlardan veya açıktan vekil atanabilir.  
d) Aynı kurumdan ayrılmalar dolayısıyla atanan vekil memurlara vekalet görevinin 3 aydan fazla 
devam eden süresi için, göreve başladıkları tarihten itibaren vekalet aylığı ödenir 
e) Açıktan vekil olarak atananlara, bir yılda yirmi günü geçmemek üzere çalıştıkları her ay için iki gün 
yıllık izin verilir. 
 
44. 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’na göre görevden uzaklaştırma ile ilgili olarak aşağıda 
verilen ifadelerden hangisi yanlıştır? 
a) Görevden uzaklaştırma, Devlet kamu hizmetlerinin gerektirdiği hallerde, görevi başında 
kalmasında sakınca görülecek Devlet memurları hakkında alınan ihtiyati bir tedbirdir 
b) Görevden uzaklaştırma tedbiri, soruşturmanın herhangi bir safhasında da alınabilir 
c) Görevden uzaklaştırma; bir disiplin kovuşturması icabından olduğu takdirde en çok 6 ay devam 
edebilir 
d) Görevinden uzaklaştırılan Devlet memurları hakkında görevden uzaklaştırmayı izleyen 10 iş günü 
içinde soruşturmaya başlanması şarttır 
e) Görevden uzaklaştırılan ve görevi ile ilgili olsun veya olmasın herhangi bir suçtan tutuklanan veya 
gözaltına alınan memurlara bu süre içinde aylıklarının üçte ikisi ödenir 
 
45. Yükseköğretim Personel Kanunu’na (2914 Sayılı Kanun) göre idari görevi bulunanlara “almakta 
oldukları aylık gösterge ve ek gösterge brüt tutarının”  belli bir yüzdesi idari görev ödeneği olarak 
ayrıca ödenir.  
Buna göre aşağıdakilerden hangisinde idari görevi olanlara ödenecek olan idari görev ödeneğine 
esas teşkil eden, almakta oldukları aylık gösterge ve ek gösterge brüt tutarının yüzdesi doğru 
olarak verilmiştir? 
a) Enstitü, Yüksekokul ve Konservatuar Müdür Yardımcılarına %25 'i 
b) Dekan Yardımcıları, Enstitü ve Yüksekokul Müdürleri, Konservatuar Müdürleri ile Bölüm 
Başkanlarına %30'u 
c) Dekanlara %40’ı 
d) Rektör Yardımcılarına %50’si 
e) Rektörlere %70'i 
 
46.Bir siyasi partinin tek başına cumhurbaşkanı adayı gösterebilmesi için en son yapılan milletvekili 
genel seçimlerinde geçerli oyların en az yüzde kaçı oranında oy alması gerekir? 
a) 1    b) 2  c) 3  d) 5  e) 10 
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47.Cumhurbaşkanının aşağıdaki görev ve yetkilerinden hangileri hem 2017 Anayasa değişikliği 
öncesinde hem de değişiklik sonrasında varlığını korumuştur? 
a) Karşı imza kuralı 
b) Bakanlar kuruluna gerekli gördüğü hallerde başkanlık etmek 
c) Devlet Denetleme Kuruluna denetleme yaptırmak 
d) Tüzükleri imzalamak 
e) Yurt dışına çıkması halinde TBMM Başkanının Cumhurbaşkanına vekalet etmesi 
 
48.TBMM savaş ilanına aşağıdakilerden hangisi ile karar verir? 
a) Kanunla 
b) Parlamento kararıyla 
c) Tüzükle 
d) İçtüzükle 
e) Yönetmelikle 
 
49.1982 Anayasasına göre TBMM toplantı yeter sayısı kaçtır? 
a) TBMM üye tamsayısının ¼’ü 
b) TBMM üye tamsayısının 1/5’i 
c) TBMM üye tamsayısının ½’si 
d) TBMM üye tamsayısının 1/3’ü 
e) TBMM üye tamsayısının 1/6’sı 
 
50. Aşağıdakilerden hangisi 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu'na göre memurların genel 
haklarından değildir? 
a) İsnat ve iftiralara karşı korunma hakkı 
b) Sendikal faaliyetlerde bulunma hakkı 
c) Toplu eylem ve hareketlerde bulunma hakkı 
d) İzin hakkı 
e) Emeklilik hakkı 
------------------------------------TEST BİTTİ CEVAPLARINIZI KONTROL EDİNİZ--------------------------------------- 
 

1 C 

2 D 

3 C 

4 A 

5 B 

6 D 

7 E 

8 B 

9 C 

10 E 

11 E 

12 A 

13 B 

14 C 

15 B 

16 E 

17 E 

18 A 

19 E 

20 C 

21 B 

22 D 

23 A 

24 D 

25 B 

26 E 

27 E 

28 D 

29 C 

30 C 

31 C 

32 B 

33 D 

34 A 

35 D 

36 C 

37 A 

38 B 

39 C 

40 B 

41 E 

42 B 

43 A 

44 C 

45 E 

46 D 

47 C 

48 B 

49 D 

50 C 

 


